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Karta Informacyjna

Nazwa uslugi:

dofinansowanie kosztow ksztalcenia mlodocianego

Podstawa prawna:
e ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe,
e rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 28 maja 1996 r. - W sprawie przygotowania
zawodowego miodocianych i ich wynagradzania,
e rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r. - W sprawie
praktycznej nauki zawodu.

II

Wymagane dokumenty:

e wstepny wniosek o dofinansowanie kosztow ksztalcenia mtodocianego
(formularz OS-1.1),

e kopia umowy o prac¢ z mtodocianym pracownikiem w celu przygotowania
zawodowego.

Po ukonczeniu ksztalcenia mlodocianego wnioskodawca sklada:

o wniosek o dofinansowanie kosztow ksztatcenia mtodocianego pracownika po
zakonczeniu ksztalcenia i zdaniu egzaminu przez mtodocianego (formularz 0S-1.2),

e kserokopie dokumentdw, potwierdzajacych posiadanie kwalifikacji wymaganych do
prowadzenia przygotowania zawodowego mtodocianych przez pracodawce lub osobe
zatrudniong u pracodawcy,

e kopia dokumentéw potwierdzajacych odbyte ksztatcenie wraz z informacja o ztozeniu,
z pozytywnym wynikiem egzaminu koncowego przez mtodocianego (oryginaty do
wgladu),

e kopia aktualnego zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, KRS
lub innego dokumentu potwierdzajacego status prawny prowadzonej dziatalnosci w
przypadku spotek; z dokumentu powinno wynikaé, ze wniosek zostal ztozony przez
osobg¢ uprawniong do reprezentowania podmiotu ubiegajacego si¢ o dofinansowanie.

e wypehiony formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de
minimis stanowiacy zatacznik do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24
pazdziernika 2014 zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis (formularz FN-
12.1),

e gsprawozdanie finansowe za okres 3 ostatnich lat obrotowych w przypadku prowadzenia
przez wnioskodawce pelnej rachunkowosci lub o§wiadczenie o nieprowadzeniu
sprawozdawczosci (formularz 0S-1.3).
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Miejsce skladania dokumentow i odbioru decyzji:
e  Biuro Obstugi Mieszkancow, Urzad Gminy Teresin, ul. Zielona 20, parter,
tel: 46 864 25 65, email:biuroobslugimieszkancow@teresin.pl. lub

e  bezposrednio - pelnomocnik Wéjta ds. oswiaty pan Bogustaw Bezel, II pietro, pokdj nr
19, tel: 46 864 25 61, email: b.bezel@teresin.pl.
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Oplaty:
e  brak.

Przewidywany termin zalatwienia sprawy:
e wciagu 30 dni, w przypadkach szczegdlnych w ciggu 60 dni.

VI

Sposob zakonczenia postepowania:
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wydanie decyzji o dofinansowaniu kosztow ksztalcenia mlodocianego.

Odpowiedzialnos¢ za realizacje ushugi publicznej/ osoba, u ktérej mozna

VII uzyska¢ informacje¢ na temat zaawansowania sprawy :

pelnomocnik Wéjta ds. o§wiaty - Bogustaw Bezel, pokoj nr 2, parter,
tel: 46 864 25 61, email: b.bezel@teresin.pl.

VIII .

Tryb odwolawczy:

odwotanie wnosi si¢ do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego za posrednictwem
wojta Gminy Teresin, w terminie 14 dni od daty dorgczenia decyzji stronie.

IX .

Dodatkowe informacje:

wyplata dofinansowania powinna nastapi¢ w ciggu 30 dni od dnia wydania decyz;ji.

Uwagi:

whnioski niezgodne ze wzorami zataczonych formularzy OS-1.1, 0S-1.2, 0S-1.3
zawierajace informacje okreslone w niniejszej karcie sg rowniez wnioskami
spelniajacymi ustalone wymagania,
w przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw wnioskodawca zostaje
wezwany do ich uzupetnienia,
whnioski nie uzupetnione w terminie pozostawia si¢ bez rozpatrzenia,
interesanci w sprawie skarg i wnioskow dotyczacych dziatalno$ci Urzedu Gminy
Teresin przyjmowani sg przez:

- wojta Gminy w kazdy wtorek w godzinach: 10 - 14,

- sekretarza Gminy w kazda §rode w godzinach: 12 - 16.

Opracowat:
Bogustaw Bezel

Zaopiniowat Zaakceptowal: Zatwierdzit:
Andrzej Jaworski: Marek Jaworski Grazyna Przysucha

Godziny pracy Urzedu Gminy Teresin:

poniedziatek, wtorek: 8 - 16,

$roda: 8 - 16, (dyzur: Biuro Obstugi Mieszkancow do 18.00),
czwartek, piatek: 7 - 15.
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