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Karta Informacyjna

Nazwa ushugi:

wpis do rejestru zZlobkow i klubéw dzieciecych

Podstawa prawna:

e ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. - O opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

e rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 lipca 2014 r.- W sprawie
wymagan lokalowych i sanitarnych jakie musi spetnia¢ lokal, w ktorym ma by¢
prowadzony ztobek lub klub dzieciecy,

e Uchwata Nr XLI11/310/2014 Rady Gminy Teresin z dnia 28 lutego 2014 r. - W sprawie

ustalenia wysokosci oplaty za wpis do rejestru zlobkow i klubow dziecigcych (Dz. Urz.
Woj. Maz. z 2014 r., poz. 2278).

Wymagane dokumenty:

e wniosek o wpis do rejestru (formularz OS-7.1),

o w przypadku osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nie posiadajacej osobowosci
prawnej numer lub indeks identyfikujacy podmiot we wlasciwym rejestrze publicznym,
potwierdzajacy status podmiotu,

e numer NIP i REGON, o ile wnioskodawcy te numery nadano (formularz OS-7.2),

e o$wiadczenie o spelnianiu warunkoéw lokalowych (formularz OS-7.3),

e o$wiadczenie 0 niekaralnosci za przestgpstwo popetnione umyslnie (w przypadku osoby
fizycznej) (formularz OS-7.4),

* oSwiadczenie o posiadaniu tytutu prawnego do lokalu, w ktorym ma by¢ prowadzony
ztobek lub klub dziecigey (formularz OS-7.5),

e potwierdzenie dokonanie optaty za wpis do rejestru ztobkow i klubow dzieciecych.

Miejsce skladania dokumentow i odbioru zaswiadczenia o wpisie:
e Biuro Obslugi Mieszkancow, Urzad Gminy Teresin, ul. Zielona 20,tel. 46 864 25 65,
email: biuroobslugimieszkancow@teresin.pl. lub

e bezposrednio do pelnomocnika Wojta ds. o§wiaty pana Bogustawa Bezla, parter, pokdj
nr 2, tel: 46 864 25 61, email: b.bezel@teresin.pl.

Oplaty:

Y e 100 zt. — za wpis do rejestru ztobkéw i klubow dzieciecych .
vV Przewidywany termin zalatwienia sprawy:
e do 30 dni od dnia ztozenia kompletu dokumentow.
VI Sposob zakonczenia postepowania:
e wydanie za§wiadczenia 0 wpisie do rejestru ztobkéw i klubow dzieciecych.
Odpowiedzialno$¢ za realizacj¢ uslugi publicznej/ osoba, u ktorej mozna
VII uzyska¢ informacje¢ na temat zaawansowania sprawy :
o pelnomocnik Wajta ds. oSwiaty - Bogustaw Bezel, pokdj nr 2, parter,
tel: 46 864 25 61, email: b.bezel@teresin.pl.
Tryb odwolawczy:
VIII e odwotanie wnosi si¢ do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego za posrednictwem

Woéjta Gminy Teresin, w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji stronie.
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Dodatkowe informacje:
I X e  oplata za wpis do rejestru ztobkow i klubow dzieciecych ustalana jest uchwatg przez
Rad¢ Gminy.
Uwagi:
e w przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw wnioskodawca zostaje
wezwany do ich uzupehienia,
e wnioski nie uzupelnione w terminie wyznaczonym przez wojta Gminy, pozostawia si¢
bez rozpatrzenia,
e wnioski niezgodne z wzorem zataczonych formularzy: OS-7.1, 08-7.2, 08-7.3 0S-7.4,
X 0S-7.5 zawierajacy informacje okreslone w niniejszej karcie sg rowniez wnioskami
spetniajacymi ustalone wymagania,
e interesanci w sprawie skarg i wnioskéw dotyczacych dziatalno$ci Urzedu Gminy
Teresin przyjmowani sg przez:
- wojta Gminy w kazdy wtorek w godzinach: 10 - 14,
- zastgpce wojta Gminy w kazdy piatek w godzinach: 10 - 14,
- sekretarza Gminy w kazda §rod¢ w godzinach: 12 - 16.
Opracowat: Zaopiniowat: Zaakceptowat: Zatwierdzit:
Bogustaw Bezel | Andrzej Jaworski Marek JaworskKi Marek Olechowski

Godziny pracy Urzedu Gminy Teresin:

poniedziatek, wtorek: 8 - 16,

$roda: 8-16, (dyzur: Biuro Obstugi Mieszkancow do 18)
czwartek, pigtek: 7 - 15.




