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OB-11 Karta Informacyjna

Nazwa ushugi:

zameldowanie w drodze decyzji administracyjnej lub uchylenie
czynno$ci materialno-technicznej zameldowania

Podstawa prawna:

e ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. - O ewidencji ludnosci,
e  ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego,
e ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. - O optacie skarbowe;.

Wymagane dokumenty:

e podanie z umotywowanym wyjasnieniem ,,dlaczego wnioskodawca nie mogt dokonac
zameldowania w trybie zwyktym wynikajacym z ustawy o ewidencji ludno$ci” ,

e zgloszenie pobytu statego — odrgbne dla kazdej osoby meldujacej si¢
(formularz EL/ZPS/1),

e oryginal dokumentu potwierdzajacego tytut prawny do lokalu. Dokumentem
potwierdzajacym tytut prawny do lokalu moze by¢ w szczegolnosci umowa cywilno-
prawna, wypis z ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie sadu.

e dowdd uiszczenia optaty.

Uwaga! Interesanci zobowiazani sa do zapoznania si¢ z klauzula informacyjna RODO
(formularz RODO-ewidencja)

Miejsce skladania dokumentow:
e Biuro Obstugi Mieszkancow, Urzad Gminy Teresin, ul. Zielona 20, parter,
tel.: 46 864 25 65, email: biuroobslugimieszkancow@teresin.pl.
Miejsce odbioru decyzji:
e Referat do Spraw Obywatelskich, Urzad Gminy Teresin, ul. Zielona 20, parter, pokoj
nr 1, Marzena Staniaszek, tel.: 46 864 25 45,
email: sprawy.obyw@teresin.pl.

Oplaty:
e 10z - za decyzje,
e 17 zk. - za pelnomocnictwo (w przypadkach indywidualnych),

\V} e  optaty mozna dokona¢ w kasie Urzedu Gminy Teresin, 96-515 Teresin, ul. Zielona 20,
I pietro, pokoj nr 16 w godzinach:
- poniedziatek, wtorek, sroda: 8:00 - 15:30,
- czwartek, piagtek: 7:00 - 14:30 lub

e przelewem na rachunek Urzedu Gminy Teresin: 66 9283 0006 0011 2934 2000 0020.
Przewidywany termin zalatwienia sprawy:

V e wciagu 2 miesigcy od dnia wszczgcia postgpowania z mozliwoscig przedtuzenia terminu
w trybie. art. 36 KPA z przyczyn niezaleznych od organu orzekajacego.
VI Sposob zakonczenia post¢gpowania:

e decyzja o zameldowaniu lub uchyleniu czynno$ci zameldowania.
Odpowiedzialnos¢ za realizacje ushugi publicznej/ osoba, u ktérej mozna
uzyska¢ informacj¢ na temat zaawansowania sprawy :

VI e Referat do Spraw Obywatelskich, Urzad Gminy Teresin, ul. Zielona 20, parter, pokdj

nr 1 - Marzena Staniaszek, tel.: 46 864 25 45,
email: sprawy.obyw@teresin.pl.
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Tryb odwolawczy:

VIl e odwotanie wnosi si¢ dg Wojewody Mazgwieckiego, Plac Bgnkowy 3/:5, 00 - 950
Warszawa, za posrednictwem wojta Gminy Teresin, w terminie 14 dni od daty
otrzymania decyzji.

Dodatkowe informacje:
IX e wydawane w sprawach meldunkowych decyzje w uzasadnieniu zawieraja wyjasnienia
podstaw prawnych, regulujacych rozpatrywane kwestie.
Uwagi:
e interesanci w sprawie skarg i wnioskow dotyczacych dziatalno$ci Urz¢du Gminy
X Teresin przyjmowani sg przez:
- wojta Gminy w kazdy wtorek w godzinach: 10 - 14,
- zastgpce wojta Gminy w kazdy piatek w godzinach: 10 - 14,
- sekretarza Gminy w kazdg $rod¢ w godzinach: 12 - 16.
Opracowata: Zaopiniowat: Zaakceptowata: Zatwierdzit:

Agnieszka Adamczyk | Andrzej Jaworski Grazyna Cierpis-Przysucha Marek Olechowski

Godziny pracy Urzedu Gminy Teresin:

poniedziatek, wtorek: 8 - 16,

sroda: 8 - 16, (dyzur: Biuro Obstugi Mieszkancow do 18),
czwartek, piatek: 7 - 15.




